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Handleiding laptopgebruik toetsweek

Het aantal leerlingen dat gebruik mag maken van een laptop om zijn of haar toetsen te maken is de
laatste jaren toegenomen. De leerling maakt onder andere gebruik van een laptop omdat hij/zij
claroread gebruikt om de teksten voor te laten lezen. Soms wordt de laptop ook gebruikt omdat een
leerling niet leesbaar schrijft.

Om er zeker van te zijn dat leerlingen hier geen misbruik van kunnen maken hebben wij onze
collega’s van ICT gevraagd om een account te maken, waarmee een leerling niet op het internet kan.

Wij verzoeken je om onderstaand stappenplan te volgen als een leerling gebruikt maakt van een
laptop bij het maken van een toets:

1. De surveillant logt in op de laptop met de volgende username en wachtwoord: obbgi en
examengi (alleen Word en Claroread zijn geinstalleerd)
Geef de laptop dus niet direct aan de leerling; ( wil willen er immers zeker van zijn dat een
leerling niet inlogt met eigen gegevens)
Als de laptop is opgestart kun je deze overhandigen aan de leerling;
In de envelop zitten één of meerdere usb’s. Hier staat het toetsbestand op.
Deel de usb op naam uit aan de leerling(en)
Vertel de leerling(en) dat de laptop bij inleveren nog aan moet staan
Controleer a.u.b. dat de leerling het bestand regelmatig opslaat
Als de leerling klaar is levert hij/zij de laptop in. Controleer hier bij de volgende zaken:
a. Staat de laptop nog aan en is deze niet ingelogt met de account van de leerling;
b. Is het bestand op de usb een keer opgeslagen (dat kun je zien aan de datum)
8. Je kunt de laptop nu uitzetten.
9. Breng de laptop(s) en de envelop weer terug naar 0.38 en lever het proces verbaal in.
10. Noteer a.u.b. op het proces verbaal of de leerling(en) gebruik heeft gemaakt van de laptop.
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